Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1

Dyrektora Zachety - Narodowej Galerii Sztuki
z dnia 9 maja 2017 roku

REGULAMIN BIBLIOTEKI ZACHETY - NARODOWE] GALERII SZTUKI

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

a)
b)

<)

d)

§1

1. Biblioteka Zachety - Narodowej Galerii Sztuki, zwana dalej "Biblioteka" jest biblioteka
fachowa, powotang Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2 z dnia 1 marca 2012r i dziata na
podstawie regulaminu nadanego przez Dyrektora, zgodnie z ustawa z dnia 27.06.1997 r.
o bibliotekach /Dz. U. nr 85, poz. 539 z p6Zn. zm./.

2. Do zadan Biblioteki nalezy zapewnienie obstugi bibliotecznej i informacji w zakresie

dyscyplin bedacych przedmiotem dziatalno$ci statutowej Galerii, a w szczegdlnoSci:
gromadzenie i przekazywanie zbioréw bibliotecznych z zakresu kultury i sztuki,
opracowywanie zgromadzonych materiatow bibliotecznych,

udostepnianie materiatdw bibliotecznych oraz gromadzonych przez dziat dokumentacji

dokumentéw zycia spotecznego, udzielanie fachowej pomocy w ich wykorzystaniu,

udostepnianie w formie prezencyjnej materialéw z dziatu zbioréw i edukacji.

3. Biblioteka prowadzi ewidencje zbiorow bibliotecznych, tj. inwentarze ksiegozbioru w
formie zapisu tradycyjnego w ksiegach akcesyjnych. Prowadzi réwniez Kkatalogi
biblioteczne: alfabetyczny, rzeczowy, czasopism, katalogéw wystaw w formie kartkowej i
elektroniczne;j.

§2

1. Czytelnia czynna jest w poniedziatki, wtorki, czwartki w godz. 10:00-16:00, przy czym
zamoOwienia na materiaty z ksiegozbioru realizuje sie do godz. 150,

2. Czasotwarcia czytelni ustala Dyrektor Galerii. Godziny otwarcia podaje sie do wiadomo$ci
w widocznym miejscu i na stronie internetowej Galerii.

3. Dyrektor Galerii ma prawo w uzasadnionych przypadkach do czasowego zamkniecia lub
skrécenia godzin otwarcia czytelni. Fakt ten podaje sie do ogélnej wiadomosci na stronie
internetowej Galerii.

§3

1. Ze zbioréw Biblioteki korzysta¢ moga pracownicy Galerii oraz czytelnicy spoza Galerii.

2. W celu dokonania rejestracji czytelnicy spoza Galerii wypelniaja formularz rejestracyjny,

zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Formularze
rejestracyjne przechowywane sa w siedzibie biblioteki jako zbiér danych osobowych
czytelnikow. Pracownik Biblioteki weryfikuje dane czytelnika wpisane w formularzu z
danymi znajdujacymi sie na okazanym mu przez czytelnika dokumencie ze zdjeciem.



Czytelnicy bedacy pracownikami Galerii w celu korzystania z Biblioteki podaja swoje imie
i nazwisko oraz Dziat, w ktérym pracuja.

Przy kazdorazowym Kkorzystaniu z Biblioteki, Czytelnik wpisuje do dziennika
czytelniczego swoje imie i nazwisko, instytucje z ktérej pochodzi oraz numer dokumentu.

I1. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

o

§4

Zbiory biblioteczne udostepniane sg prezencyjnie w czytelni.

Wypozyczen indywidualnych na zewnatrz moga dokonywal wylacznie pracownicy
Galerii.

Czytelnik ma prawo do jednorazowego korzystania z 5 woluminow (ksigzki, czasopisma,
katalogi wystaw, segregatory z dokumentacjg zycia spotecznego), nastepne otrzymuje po
zwrocie wypozyczonych poprzednio.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg na podstawie umoéw z innymi
bibliotekami. Wypozyczenia dokonuje sie na podstawie rewersu wspotpracujacej
biblioteki jedynie przez osoby upowaznione w umowie. Umowy maja waznos$¢ przez 1 rok
kalendarzowy, nastepnie powinny by¢ aktualizowane.

Zbiory zamawia sie sktadajgc rewersy u dyzurujacych bibliotekarzy.

Wykorzystane materiaty czytelnik zwraca dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Dokumentacja specjalna (dokumenty zZycia spotecznego) nie jest wypozyczana na
zewnatrz, a jej udostepnienie musi by¢ poprzedzone ztozeniem stosownego wniosku
bezposrednio u dyzurujgcego bibliotekarza lub mailowo pod adresem:
biblioteka@zacheta.art.pl. Biblioteka wyznacza dziefi udostepnienia dokumentacji nie
poZniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia zloZzenia wniosku, informujac o tym
czytelnika mailowo lub telefonicznie.

W wyjatkowych sytuacjach kierownik dziatu moze odmoéwi¢ zgody na udostepnienie
czesci materiatow znajdujgcych sie w dokumentacji specjalne;j.

W celu wykorzystania materiatéw z dokumentacji specjalnej w sposob innych, niz na
wlasny uzytek Czytelnik zwraca sie z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Galerii,
wskazujac we wniosku cel wykorzystania dokumentacji.

§5

Liczba ksigzek wypozyczonych przez pracownika Galerii nie moze przekraczaé¢ 20
wolumindw.

Pracownicy Galerii, ktérzy zagubili pozyczone wydawnictwa, zobowigzani sg odkupi¢ je.
W sytuacji, kiedy jest to niemozliwe, ptacg aktualna cene rynkowa (aukcyjna lub
antykwarycznag).

Ostatecznie o wypozyczeniu ksigzki decyduje dyzurny bibliotekarz.

§6

Biblioteka nie prowadzi dziatalnos$ci kserograficzne;.



2. Zezwala sie na fotografowanie i skanowanie materiatbw na wilasnym sprzecie
czytelnikéw, jedynie w zakresie dozwolonego uzytku przewidzianego w ustawie o
prawie autorskim i prawach pokrewnych. Niedopuszczalne jest wykonywanie fotografii
i skanéw materiatéw w celu innego ich wykorzystania.

3. Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie materialéw w inny sposéb,
niz wskazany w § 6 ust. 2 Regulaminu.

4. Pod pojeciem wiasny sprzet nalezy rozumie¢ urzadzenie (komputer, laptop, skaner,
aparat fotograficzny itp.) wraz z oprogramowaniem, ktore jest wtasnos$cig czytelnika i
umozliwia realizacje zamierzonego zadania (reprografii) bez koniecznos$ci instalacji
dodatkowych urzadzen i oprogramowania, bedacych wtasnoscia Biblioteki.

III. PRZEPISY PORZADKOWE
§7

1. Czytelnik korzystajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za stan powierzonych mu materiatéw od
momentu otrzymania do ich zwrotu. W chwili ich otrzymania winien zgtosi¢ wszelkie
zauwazone uszkodzenia, w tym takze podkres$lenia.
2. Czytelnik odpowiada materialnie za wszelkie uszkodzenia wypozyczonych materialéw
bibliotecznych.
3. Czytelnicy zobowigzani sg do:
e pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, teczek, raportdwek, plastikowych
nieprzezroczystych siatek, toreb, parasoli, paczek;
e wpisania sie do dziennika czytelniczego;
e zgloszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi faktu wniesienia do czytelni ksigzek i
innych materiatéw wtasnych.
4. W czytelniach obowigzuje cisza oraz bezwzgledny zakaz:
e wynoszenia udostepnianych materialéw poza czytelnie;
e wnoszenia positkdw i napojow;
e korzystania z telefonéw komdrkowych.

5. Miejsce w czytelni wyznacza dyzurujgcy bibliotekarz.

6. W czytelni moze jednorazowo przebywac 13 os6b.

IV. PRZEPISY KONCOWE
§8

1. Zatacznikiem do niniejszego Regulaminu jest formularz rejestracyjny.
2. Zmiany regulaminu moga by¢ dokonane zarzadzeniem Dyrektora.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia zarzgdzeniem Dyrektora.



